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	Утверждено

постановлением администрации  

Минераловодского городского округа
от  22 декабря 2015 г.  №  212 


ПОЛОЖЕНИЕ
об организации обучения на курсах гражданской обороны муниципального бюджетного учреждения «Центр  по чрезвычайным ситуациям 
Минераловодского городского округа»
1. Цели образовательного процесса, типы и виды реализуемых
образовательных программ

Целью деятельности является   подготовка должностных лиц и специалистов Минераловодского  городского округа  в области гражданской обороны (далее – ГО), защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - ЧС), противопожарной безопасности.
Задачами деятельности являются:

- обучение  должностных лиц и специалистов гражданской обороны Минераловодского звена Ставропольской краевой территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее — Минераловодское звено РСЧС) организаций (учреждений, предприятий), независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности, в области ГО и защиты населения и территорий от ЧС, мерам противопожарной безопасности в организациях, учреждениях и предприятиях;
- содействие управлению образования администрации Минераловодского  городского округа в  обучении руководителей летних оздоровительных лагерей общеобразовательных учреждений; 
- оказание методической помощи руководителям организаций (учреждений, предприятий) в проведении занятий, в подготовке и проведении учений и тренировок по ГО и ликвидации ЧС;

- участие в организации и проведении мероприятий Всероссийского детско-юношеского движения «Школа безопасности»;

- совершенствование  процесса обучения должностных лиц и учебно-материальной базы, освоение современных форм и методов  обучения;

- распространение передового опыта и пропаганда знаний в области ГО и защиты населения и территорий от ЧС;

- участие в сборе, анализе, оценке информации при угрозе ЧС и в ходе их ликвидации.
Муниципальное бюджетное  учреждение «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа» реализует утверждаемую в установленном порядке образовательную программу: 
 «Программа обучения должностных лиц и специалистов гражданской обороны Минераловодского звена Ставропольской краевой территориальной   подсистемы единой государственной системы предупреждения  и  ликвидации чрезвычайных ситуаций,   руководителей спасательных служб  и других в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», а также программу «Пожарного минимума». 
Программы разрабатывается в соответствии с рекомендациями Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям, ликвидации последствий стихийных бедствий и утверждается установленным порядком.
В соответствии с данными  Программами осуществляется обучение следующих категорий слушателей:
- руководителей занятий по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям в организациях и учреждениях Минераловодского городского округа; 
- руководителей летних оздоровительных лагерей общеобразовательных учреждений Минераловодского  городского округа;

- руководителей пунктов выдачи средств индивидуальной защиты населению Минераловодского  городского округа;

- руководителей организаций (учреждений, предприятий) Минераловодского  городского округа не отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- председателей и членов комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  организаций не отнесённых к категориям по ГО;
- руководителей нештатных аварийно – спасательных формирований;

- руководителей и специалистов дежурно диспетчерских служб организаций (учреждений);

- руководителей органов управления гражданской обороны малых  организаций;

- инструкторов (консультантов) учебно консультационных пунктов по гражданской обороне;

- руководителей эвакуационных органов малых организаций;

- руководителей организаций и лиц, ответственных за пожарную безопасность, а также работников, выполняющих газоэлектросварочные и другие огневые работы, мотористов пожарных автомобилей, мотористов электроустановок, руководителей детских оздоровительных учреждений, учреждений здравоохранения и образования.

2. Основные характеристики организации образовательного процесса 
(работа в режиме повседневной деятельности)
Основным документом, регламентирующим состав слушателей, является  План комплектования курсов гражданской обороны  муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа»  слушателями на учебный год. Он разрабатывается под руководством начальника муниципального бюджетного  учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям  Минераловодского городского округа»  на основании поданных заявок, подписывается их руководителями и утверждается главой администрации Минераловодского городского округа. Ответственность за выполнение Плана возложена на начальника муниципального бюджетного учреждения  «Центр по чрезвычайным ситуациям  Минераловодского городского округа».
Для реализации образовательного процесса разрабатывается и утверждается в установленном порядке:

- план комплектования слушателями на учебный год;

- годовой и месячные планы работы;

- расписание занятий для каждой учебной группы;
- перспективный план развития и дальнейшего совершенствования учебно-материальной базы.

В целях совершенствования методики, повышения эффективности и качества проведения всех видов учебных занятий, повышения педагогического мастерства руководящего и педагогического состава, совершенствования организации и обеспечения образовательного процесса проводится методическая работа.

Основные формы методической работы:

- методические совещания;

- методические занятия (инструкторско-методические, показные, открытые и пробные);

- взаимное посещение занятий;

- контроль учебных занятий.
Основные формы научно-практической работы:

- разработка учебных пособий, написание статей,  сообщений и других научно-методических материалов в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;

- участие в исследованиях на учениях и других оперативных мероприятиях;

- участие в подготовке и проведении научно-практических семинаров, совещаний, обобщении их результатов;

- участие в рационализаторской и изобретательской работе;

- применение технических средств обучения, стендов и макетов.

Язык, на котором ведется обучение:
Преподавание (обучение) и документация ведутся на русском языке.

Порядок приема слушателей:
Прием слушателей  осуществляется заместителем начальника Муниципального бюджетного  учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям  Минераловодского городского округа»  на основании  поименных списков и документов, удостоверяющих личность слушателей.
Продолжительность обучения:
Продолжительность обучения определяется для каждой категории слушателей образовательными программами подготовки (обучения) и учебными планами. Продолжительность академического часа - 45 мин. Учебный процесс осуществляется в течение всего учебного года, который начинается с января каждого года.
Порядок и основания отчисления слушателей:
Слушатель отчисляется решением начальника муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям  Минераловодского городского округа»   по представлению преподавателей с сообщением по месту работы за:

- нарушение внутреннего распорядка;

        - нарушение Устава муниципального бюджетного  учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям  Минераловодского городского округа»  и Положения об организации обучения;
- систематические пропуски занятий.
Слушателям, прошедшим обучение, выдается Удостоверение  о прохождении обучения на  курсах  гражданской обороны муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям  Минераловодского городского округа»   в соответствии с пройденной программой. 
Сведения о результатах  обучения слушателей направляются в кадровые службы по месту их основной работы по запросам.
Режим занятий слушателей:
Режим занятий строится с учетом требований, указаний, программ подготовки МЧС России, педагогической целесообразности, экономии времени слушателей и  в соответствии с действующим распорядком дня и согласно расписанию занятий.  Расписание занятий разрабатывается для каждой учебной группы на весь период обучения,  утверждается начальником Муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа». При этом с понедельника по четверг  проводится по 7 часов занятий; в пятницу - 6 часов занятий, 2 часа - зачет. В течение недели проводятся: консультации  -  2 часа, самоподготовка -  2 часа.
Обучение осуществляется  путем  проведения занятий с полным отрывом от производственной деятельности. В отдельных случаях, по заявкам руководителей организаций (учреждений, предприятий) города, по решению начальника муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа»   занятия могут проводиться с выездом преподавателей на места. Формы и методы обучения при этом определяются в соответствии с потребностями заказчика и на основании договора (трудового соглашения).

Для повышения эффективности обучения учебные группы комплектуются преимущественно из лиц одной должностной или родственных категорий слушателей с учетом уровня их подготовки, численностью не более 30 человек. Для проведения занятий по специальным темам и практических занятий разрешается учебную группу делить на подгруппы численностью 12-15 человек.
За каждой учебной группой закрепляется преподаватель, который является руководителем  группы, а из числа слушателей назначаются старшие групп.

Начальник муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа»  имеет право заключать договоры на обучение  слушателей с  заказчиком,  независимо от формы собственности.
3. Порядок регламентации и оформления отношений муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа»   и слушателей:
Порядок регламентации и оформления отношений со слушателями определяется законодательными актами Российской Федерации в области  образования, Уставом  муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа», Положением об обучении и правилами внутреннего распорядка.

Взаимоотношения между Центром и слушателями строятся на основе уважения человеческого  достоинства,  свободы  совести, информации, выражения собственных взглядов и убеждений.

При приеме слушателей преподаватели обязаны ознакомить их с Уставом муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа», Положением об обучении, правилами внутреннего распорядка,  и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4. Права и обязанности участников образовательного процесса
Участниками образовательного процесса являются слушатели и преподаватели курсов гражданской обороны  муниципального бюджетного учреждения «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа». Их права и обязанности определяются нормативными и законодательными актами, регламентирующими деятельность образовательных учреждений, курсов гражданской обороны, Уставом  Центра, Положением об обучении, правилами внутреннего распорядка.

4.1. Права и обязанности слушателей 
Слушателями являются лица, направленные на обучение органами местного самоуправления и организациями (учреждениями, предприятиями) в соответствии с Планом комплектования слушателями на учебный год и зарегистрированные в муниципальном бюджетном учреждении «Центр по чрезвычайным ситуациям Минераловодского городского округа».

Слушатели имеют право:

-  пользоваться имеющейся нормативной и учебной литературой;

- на уважение своего человеческого достоинства, на свободу совести, информации, на свободное выражение собственных мнений и убеждений.

Слушатели обязаны:

- выполнять все виды учебной работы, установленные учебным планом и программой обучения, овладевать знаниями, умениями и навыками, необходимыми должностным лицам и специалистам гражданской обороны и городского звена РСЧС в объеме про​грамм подготовки (обучения);

- уважать честь и достоинство других слушателей и преподавателей;

- соблюдать правила внутреннего распорядка;

- бережно относиться к имуществу.

В случае нанесения слушателем материального ущерба стоимость ущерба взыскивается с виновного в порядке, установленном за​конодательством Российской Федерации.

Слушатель несет ответственность за нарушение им обязанностей, предусмотренных настоящим Положением и правилами внутреннего распорядка.
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